PATVIRTINTA

Vilniaus J.I. Krasevskio gimnazijos
direktoriaus 2018 — 08 — 30
isakymu Nr. V — 181

VILNIAUS JUZEFO IGNACIJAUS KRASEVSKIO GIMNAZIJOS TECHNINIU (IT) MOKYMO
PRIEMONIU SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Juzefo Ignacijaus KraSevskio gimnazijos (toliau — gimnazija) techniniy (IT) mokymo
priemoniy specialisto (toliau — techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas) pareigybé yra
priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés paskirtis — tvarkyti mokiniy duomenys mokiniy registre bei uZtikrinti teisinga
elektroninio dienyno pildyma ir veikima.

4. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui

ugdymui, vykdo teisétus jo reikalavimus.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJT REIKALAVIMAI TECHNINIU (IT) MOKYMO PRIEMONIU SPECIALISTO
PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:
5.1. turéti ne zemesnj kaip aukstaji neuniversitetinj iSsilavinima;
5.2. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,»Dél valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* reikalavimus;
5.3. turéti bendryjy ir elementariy ziniy, reikalingy techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto
darbui*
5.4. mokéti naudotis informacinémis technologijomis;
5.5. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir konfliktus,
dirbti komandoje;
5.6. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.
6. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais

ir pojstatyminiais aktais, LR Vyriausybés nutarimais ir kitais LR galiojanc¢iais norminiais dokumentais,



reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga ir sveikata,
gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbo sutartimi, kitais gimnazijos vidaus dokumentais
(jsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir kt.), Siuo techniniy (IT) mokymo priemoniy

specialisto pareigybés apraSymu.

Il SKYRIUS
TECHNINIU (IT) MOKYMO PRIEMONIU SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas vykdo Sias funkcijas:

elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky, mokiniy atostogy laikas, trimestry, pusmeciy trukmé,
pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sgrasai, dalyky sarasai ir kt;;

7.2. 1ki rugséjo 5 d. suveda elektroninio dienyno veikimui reikalingus duomenis apie klases, grupes,
mokinius, mokytojus, klasiy vadovus, dalykus. Duomenys turi sutapti su Mokiniy ir Pedagogy registry
duomenimis;

7.3. iki rugséjo 10 d. patikrina mokytojy ir mokiniy sgraSus, jraso trikstamus mokytojus, sukuria
klases ir priskiria klasiy vadovus, organizuoja mokymus mokytojams, klasiy vadovams ir mokiniams;
7.4. iki spalio 1 d. kartu su klasiy vadovais organizuoja mokymus mokiniy tévams;

7.5. konsultuoja mokytojus ir klasiy vadovus elektroninio dienyno naudojimo klausimais;

7.6. istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ugdymui
leidus;

7.7. bendradarbiaudamas su direktoriaus pavaduotoju ugdymui analizuoja mokiniy, mokytojy, klasés
vadovy, tévy prisijungimg prie elektroninio dienyno;

7.8.du kartus | ménesj perzitri dienyno pildyma ir teikia pasitlymus mokytojams dél klaidy
likvidavimo;

7.9. kreipiasi ] elektroninio dienyno ,,Mano dienynas* administratoriy, jei pats negali elektroninio
dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy;

7.10. pagal kompetencija registruoti j Registrg mokinius, kuriems teikia Svietimo paslaugas pagal
priesmokyklinio, pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas;

7.11. teikti savo tvarkomus Registro duomenis apie mokinius:

- iSregistruoti baigiamyjy klasiy mokinius i§ MR ir i§vykimg visiems, kurie i§vyko i§ mokyklos
nurodant data, kada iSvyko;

- jeigu mokiniai patyre traumy, pazymeéti jas;



- suformuoti klases naujiems mokslo metams;

- parinkti klases paskirtj, tipa, pakopa (numerj), mokomaja kalba;

- jrasyti klasiy vadovus;

- nurodyti ] kurig klas¢ keliamas mokinys, j kokius mokslo metus, pazymint perkeliamus mokinius;

- palickamus kartoti kursa, pazymeéti ,, Palikti kartoti kursq *.

uzregistruoti naujai atvykusius mokinius;

- nurodyti mokymosi sutarties numerj, mokymosi sutarties pasiraSymo datg, mokinio pirma dieng
mokykloje (datg), ar lanko jstaigg ne maziau kaip 20 val.

mokymosi formg, mokymosi proceso organizavimo biidg ir kt.

- suvesti visus reikiamus duomenis apie gimtaja kalba, fakting gyvenamaja vieta, Seimos narius;

- pazyméti mokiniams dorinj ugdyma ir ,, galioja nuo ** datg;

- pazyméti mokiniams uzsienio kalbos mokymasi:

- pazyméti pagal PPT pazyma visus mokinio turimus specialiuosius ugdymosi poreikius (grupes) ir
lygius;

- suzyméti mokiniy lankomus neformaliojo vaiky $vietimo burelius;

- iraSyti telefonus ;

- pazyméti ar vaikas pavezamas j mokykla ar ir i§ mokyklos;

- patikrinti mokinio krepSelio ataskaitg ir paspausti atsiskaitymo mygtuka

- suformuoti abecelinj Zurnala

7.12. atlikti veiksmus, nustatytus Lietuvos Respublikos valstybés informaciniy istekliy valdymo
Istatyme, i§skyrus minéto jstatymo 24 straipsnio 6 dalies 3 punkta.

7.13. jsiki$a jtarus ir/ar pastebéjus smurtg ar patycias — nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius
veiksmus, nepriklausomai nuo jy turinio (de¢l lyties, seksualinés orientacijos, religinés ar tautinés
priklausomybés, i$skirtiniy bruozy ar kt.) ir formos;

7.14. jei mokiniui reikia pagalbos, kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus, jtévius,
globéjus, riipintojus), gimnazijos darbuotojus ar institucijas (pvz., policija, greitoji pagalba);

7.15. informuoja gimnazijos direktoriy ir (ar) direktoriaus pavaduotoja ugdymui apie jtariamas ir/ar
Ivykusias patycias;

7.16. jvykus nelaimingam atsitikimui nedelsdamas informuoja gimnazijos direktoriy ir (ar) direktoriaus
pavaduotojg ugdymui, iSkviecia, jeigu reikia, greitgjg medicinos pagalba;

7.17. nustatyta tvarka profilaktiskai tikrinasi sveikata;

7.18. laikosi bendrosios etikos normy ir gimnazijos vidaus tvarka reglamentuojanciy dokumenty

reikalavimy;



7.19. vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimus, susijusius su techniniy
(IT) mokymo priemoniy specialisto pareigomis, nevirSydamas darbo sutartyje nustatyto darbo laiko.

8. Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialistas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma,
dél jo kaltés padarytg zalg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su Techniniy (IT) mokymo priemoniy specialisto pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, paraSas, data)

(vardas ir pavardé, parasSas, data)



