PATVIRTINTA

Vilniaus J.I. Krasevskio gimnazijos
direktoriaus 2018 — 08 — 30
jsakymu Nr. V — 181

VILNIAUS JUZEFO IGNACIJAUS KRASEVSKIO GIMNAZI1JOS
RUBININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus J.I. Krasevskio gimnazijos rubininko pareigybé yra priskiriama darbininky grupei.
2. Pareigybés lygis: rubininkas priskiriamas D lygio pareigybei

3. Pareigybés paskirtis: uztikrinti riibinéje esanciy riby sauguma

4. Pavaldumas: riibininkas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

Il SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI
5. Riibininko kvalifikacijai netaikomi i$silavinimo ar profesinés kvalifikacijos reikalavimai.
6. Riibininkas turi Zinoti ir iSmanyti:
6.1. mokyklos, kurioje dirba, struktiira;
6.2. materialinés atsakomybés pagrindus;
6.3. darbo organizavimo tvarka;
6.4. bendravimo psichologijos, profesings etikos, elgesio kulttiros pagrindus;
6.5. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus;
6.6. pamoky pradzios ir pabaigos laika;
6.7. pirmosios medicinos pagalbos suteikima, jvykus nelaimingam atsitikimui.
7. Rubininkas privalo vadovautis:
7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;
7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojy sauga
ir sveikata;
7.3. mokyklos vadovo jsakymais, mokyklos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos
instrukcijomis, Siais pareiginiais nuostatais;
7. Ribininkas pavaldus mokyklos direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams, vykdo jo teisétus
reikalavimus.

11 SKYRIUS

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
8. Rubininkas atlieka Sias funkcijas:
8.1. uztikrina rubinéje esanciy riby sauguma;
8.2. pamoky metu riibinés turi biiti uzrakintos;
8.3. palaike riibinéje §varg ir tvarka;
8.4. skambina pranesdamas mokyklos personalui ir mokiniui apie prasidedancia ir pasibaigiancia
pamoka;
8.5. kontroliuoja pasaliniy asmeny j€jima j mokykla;
8.6. pildo registracijos Zurnalg;
8.7. pasaliniams asmenims atsisakius vykdyti nurodyma apleisti mokyklos patalpas ar pastebéjus
kitus pazeidimus bei avarijas, nedelsiant informuoja mokyklos administracija;
8.8. dirbti sgziningai ir nepatiki savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;
8.9. su mokiniais, tévais ir gimnazijos darbuotojais bendrauji mandagiai, kultiiringai;
8.10. darbo metu nepasitraukti i§ posto, pries tai nejspéjus administracija;



8.11. be biitino reikalo nesinaudoja tarnybinj telefona;

8.12. tauso mokyklos nuosavybe, ripestingai naudojasi darbo priemonémis;

8.13 nesant tiesioginio darbo, dirba kitus pagal kompetencijg tikinés veiklos darbus administracijai
nurodzius.

IV SKYRIUS

MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS
9. Ribininkas, jtares ar pasteb¢jes Zodines, fizines, socialines patycCias, smurtg:
9.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus;
9.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, gimnazijos nuostatas ir
mokinio elgesio taisykles;
9.3. informuoja patyrusio patycCias, smurtg mokinio klasés auklétojg arba gimnazijos administracijg
apie jtariamas ar jvykusias patycias;
9.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis; tévus (globéjus) ar mokyklos darbuotojus ir, reikalui esant j policija, greitajg pagalba ir kt.
10. Rubininkas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie jas praneSima:
10.1. esant galimybei i$saugo vykstanciy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;
10.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinius suteikti asmenis: tévus
(globéjus), klases auklétoja ar mokyklos administracija:
10.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanc¢iy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir
Kitus galimai svarbius faktus;
10.4. turi teis¢ apie patycCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas pranesimg interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.|t

V SKYRIUS

RUBININKO ATSAKOMYBE
11. Ribininkas atsako uz:
11.1. mandagy bendravima;
11.2. riiby sauguma;
11.3. skambucio, praneSancio apie pamoky pradZig ir pabaigg nuskambe¢jima laiku;
11.4.  mokykla patekusius paSalinius asmenis;
11.5. darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy, prieSgaisrinés saugos taisykliy, elektrosaugos
reikalavimy laikymasi;
11.6 tinkamg darbo laiko naudojima, darbo drausmés pazeidima.
12. Uz savo pareigy netinkama vykdyma riibininkas — budétojas atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka

VI SKYRIUS
TEISES
13. Reikalauti, kad mokyklos vadovas (darbdavys) uztikrinty saugg ir sveikata, nustatyta tvarka
apriipinty asmenin€émis apsaugos priemonémis.
14. Suzinoti i§ darbdavio apie darbo aplinkoje esancCius sveikatai kenksmingus ir pavojingus
veiksnius.
15. Nustatyta tvarka reikalauti, kad buty atlyginta Zala, padaryta sveikatai d¢l nesaugiy darbo salygy.
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