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VILNIAUS JUZEFO IGNACIJAUS KRASEVSKIO GIMNAZIJOS BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vilniaus Juzefo Ignacijaus KraSevskio gimnazijos (toliau — gimnazija) bibliotekininko (toliau —
bibliotekininkas) pareigyb¢ yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybeés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — rinkti, tobulinti, tvarkyti ir prizidiréti bibliotekos fondus ir kitas informacijos
saugyklas, organizuoti ir kontroliuoti bibliotekos paslaugas ir teikti informacijg skaitytojams.

4. Bibliotekininkas tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui, vykdo teisétus jo

reikalavimus.
11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUQOTOJUI

5. Bibliotekininkas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti aukstaji arba aukstesnjjj iSsilavinima;

5.2. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokéjimo lygis turi atitikti Valstybinés kalbos mokéjimo
kategorijy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688
,»Del valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo* reikalavimus ir lenky
kalba;

5.3. moketi kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti i§vadas;

5.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodzZiu, zinoti raStvedybos taisykles;

5.5. gebéti naudotis informacinémis technologijomis (IT), mokykly biblioteky informacine sistema
(BIBLIO);

5.6. iISmanyti vaiky, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing bei pedagoging
literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadoveélius, mokéti naudotis bibliotekos fondu;

5.7. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla.

6. Bibliotekininkas privalo vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais, LR



2

Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo bei kultiros ministry jsakymais, reglamentuojanéiais
biblioteky veiklg ir kitais LR galiojanc¢iais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudzetiniy jstaigy
veikla, darbo santykius, darbuotojy saugg ir sveikatg, gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbo
sutartimi, saugos ir sveikatos instrukcijomis, Kitais gimnazijos vidaus dokumentais (jsakymais,

potvarkiais, nurodymais, taisyklémis ir kt.), Siuo bibliotekininko pareigybés apraSymu.

111 SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

7. Bibliotekininkas vykdo $ias funkcijas:

7.1. planuoja, analizuoja, apibendrina bibliotekos veiklg ir atsiskaito gimnazijos administracijai;

7.2. rengia meting bibliotekos ataskaita, teikia jg gimnazijos direktoriui,

7.3. tvarko gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacing, mokslo
populiarigja, vaiky, metoding literatiirg;

7.4. tvarko vadoveéliy fonda, organizuoja vadovéliy, jo komplekty daliy, mokymo priemoniy uzsakyma,
bei tikslinga jy paskirstymg mokiniams ir mokytojams;

7.5. tvarko, pildo ir saugo bibliotekos fondy ir vadovéliy apskaitos dokumentacija;

7.6. rengia gimnazijos bibliotekos ir skaityklos naudojimosi taisykles;

7.7. supazintina su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi biblioteka taisyklémis
vartotojus;

7.8. moko bibliotekos lankytojus naudotis atviru fondu, padéti rasti informacijg visais klausimais;

7.9. laiku uzsako skaitytojams elektroninius bilietus;

7.10. laiku uZsako, registruoja, tvarko metinés spaudos prenumerata;

7.11. analizuoja bibliotekos ir vadoveliy fondy kokybing sudéty, atliecka netinkamos literatiros ir
vadoveliy nuraSymus, laiku jformina dokumentus ir pateikia gimnazijos buhalterijai;

7.12. sitilo ir nagrinéja vadovéliy jsigijimo poreikj;

7.13. organizuoja vadovéliy vieSuosius pirkimus;

7.14. vykdo kultiiring, edukacing veikla;

7.15. sudaro sglygas gimnazijos bendruomenés nariams naudotis visais informacijos Saltiniais,
naujausiomis informacinémis kompiuterinémis priemonémis, teikia individualig pagalba;

7.16. uztikrina bibliotekos ir skaityklos spaudiniy ir kity mokomyjy priemoniy apsauga;

7.17. riipinasi bibliotekos ir skaityklos tvarka, lankytojy drausme;

7.18. kopijuoja dokumentus, iesko informacijos internete, jraSo dokumentus j diskg, nusiuncia

dokumentus elektroniniu pastu ir kt.;



7.19. riipinasi, kad biity atlyginta gimnazijos bibliotekai skaitytojy padaryta zala;

7.20. organizuoja Sviet¢jiskg veikla;

7.21. jtares ir/ar pastebéjes smurtg ar patyCias, Stabdo bet kokius tokj jtarima kelian¢ius veiksmus,
nepriklausomai nuo jy turinio (dél lyties, seksualinés orientacijos, religinés ar tautinés priklausomybés,
18skirtiniy bruozy ar kt.) ir formos;

7.22. jei mokiniui reikia pagalbos, kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus, jtévius,
globéjus, ripintojus), gimnazijos darbuotojus ar institucijas (pvz., policija, greitoji pagalba);

7.23. informuoja gimnazijos direktoriy ir (ar) direktoriaus pavaduotojg ugdymui apie jtariamas ir/ar
jvykusias paty¢ias;

7.24. jvykus nelaimingam atsitikimui nedelsdamas informuoja gimnazijos direktoriy ir (ar) direktoriaus
pavaduotoja ugdymui ir iskviecia, jeigu reikia, greitaja medicinos pagalba;

7.25. nustatyta tvarka profilaktiSkai tikrinasi sveikata;

7.26. laikosi bendrosios etikos normy ir gimnazijos vidaus tvarka reglamentuojanciy dokumenty
reikalavimy;

7.27.vykdo kitus gimnazijos direktoriaus pavaduotojo ugdymui pavedimus, susijusius su
bibliotekininko pareigomis, nevir§ydamas darbo sutartyje nustatyto darbo laiko.

8. Bibliotekininkas uz savo pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma, dél jo kaltés padaryta zalg

atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Su Bibliotekininko pareigybés apraSymu susipazinau ir sutinku:

(vardas ir pavardé, parasas, data)

(vardas ir pavardé, parasas, data)

(vardas ir pavardé, parasas, data)



